Finanz- und Kassenordnung
des Seifhennersdorfer Sportvereins e.V.

§ 1 Geltungsbereich

1.
2.

Die Finanz- u. Kassenordnung regelt die Haushalts- u. Wirtschaftsfiihrung des Seifhennersdorfer Sportvereins e.V.

Sie unterliegt der Satzung des Vereins. Demnach verfolgt der Seifhennersdorfer Sportverein e.V. ausschlieRlich und
unmittelbar gemeinnitzige Zwecke im Sinne des Abschnitts ,steuerbegtnstigte Zwecke" der Abgabenordnung, und zwar
durch Auslibung des Sports.

§ 2 Grundsatze der Wirtschaftlichkeit, Sparsamkeit und Transparenz

1.

Der Seifhennersdorf Sportverein e.V. ist nach den Grundsatzen der Wirtschaftlichkeit zu flhren, das heif3t, die
Aufwendungen mussen in einem wirtschaftlichen Verhdltnis zu den erzielten und erwarteten Einnahmen stehen.

Der Verein finanziert sich aus:

- Beitragen der Mitglieder

- Einnahmen aus Sportveranstaltungen und Dienstleistungen
- Zuwendungen aus 6ffentlichen Mitteln

- Spenden

- Einnahmen aus Sponsoring / Werbung

Fur den Verein und seine Abteilungen gilt generell das Kostendeckungsprinzip im Rahmen des Haushaltsplanes.
Als Geschéftsjahr gilt das Kalenderjahr.

Soweit innerhalb des Geschéftsjahres die Einnahmen nicht zu Ausgaben entsprechend verwendet werden, sind sie den
Ruckstellungen/Ricklagen gemaR den dafiir geltenden Bestimmungen und den von den Finanzbehérden erlassenen
Richtlinien zuzufihren.

Die Mittel des Vereins dirfen nur fir die satzungsméRigen Zwecke verwendet werden. Die Mitglieder erhalten in ihrer
Eigenschaft als Mitglieder hieraus keine Zuwendungen.

Es darf keine Person durch Ausgaben, die dem Zweck des Vereins fremd sind oder durch unverhéltnismaiig hohe
Vergitungen beglinstigt werden.

Das Vereinsvermdgen wird vom Schatzmeister des Seifhennersdorfer Sportvereins e.V. verwaltet. Er ist verantwortlich
fuir die Aufstellung des Finanzberichts sowie der Beitragsplanung.

Der Seifhennersdorf Sportverein e.V. gibt sich auf der Grundlage der Satzung eine Finanz- und Kassenordnung. Diese
regelt die Verantwortlichkeit wie folgt:

9.1. Rechte und Pflichten sowie Aufgaben des Vorstandes:
a) Der Vorstand erstellt in Abstimmung mit den Abteilungsleitungen jahrlich einen Haushalts- / Beitragsplan.

b) Sollte in Ausnahmeféllen im Nachgang eine Uberschreitung einzelner Ausgabenpositionen (iiber 10% vom
Haushaltsplan) notwendig sein, ist ein Beschluss des Vorstandes einzuholen.

c) Alle Ausgaben bis zu einer Héhe von 5.000,00 EUR kénnen durch den Vorstand nach BGB 8§ 26 angewiesen
werden. Betrage tber 5.000,00 EUR sind vor Auszahlung durch den erweiterten Vorstand zu genehmigen.

d) Ausgaben dirfen nur gegen Originalbelege vorgenommen werden.
e) Vorschisse kdnnen grundsatzlich nur gezahlt werden, wenn alte Vorschiisse abgerechnet sind.

f)  Fir auBerplanmaRige Ausgaben, die nicht im Haushaltsplan enthalten sind, ist ein Beschluss des Vorstandes
notwendig. Der Vorstand hat hierbei zu entscheiden, wie die Deckung der eventuell anfallenden Mehrausgaben
erfolgen soll.

g) Die Ausgabenbelege sind vom Vorstand (Schatzmeister) auf ihre Richtigkeit zu prifen und abzurechnen.
h) Der Vorstand ist fiir die Bestellung des Steuerberaters bzw. Wirtschaftspriifers verantwortlich.

i) Es durfen auRBer den offiziellen Kassenbiichern keine Nebenaufzeichnungen oder Schattenbiicher gefiihrt
werden, die nicht gleichfalls in den offiziellen Unterlagen ersichtlich sind.

j) Der Vorstand (Schatzmeister) hat dafiir Sorge zu tragen, dass sich die Kassenbesténde in der Regel nicht auf
einen hoheren Bargeldbestand als 500,00 EUR belaufen.

9.2 Rechte und Pflichten der Abteilungsleitungen:

a) Die Abteilungsleitungen benennen dem Vorstand einen Verantwortlichen fur die Kassenfiihrung der Abteilung
(Kassenwart).

b) Der Kassenwart ist fiir die Abrechnung des Budgets der Abteilung dem Schatzmeister gegeniber
verantwortlich.



c) Vorschisse, die fiur einzelne MalRhahmen gegeben werden, sind unverziglich nach Beendigung der Mal3nahme
beim Schatzmeister unter Vorlage aller Originalbelege abzurechnen. Sofern Vorschisse noch nicht
abgerechnet sind, kénnen neue Vorschiisse nur bei begriindeter Anforderung durch die Abteilungsleitung oder
den Vorstand bewilligt werden.

d) Dem Vorstand ist auf Anforderung jederzeit Einblick in die Kassenangelegenheiten der Abteilung zu gewahren.

e) Es diurfen aulRer den offiziellen Kassenbiichern keine Nebenaufzeichnungen oder Schattenbiicher gefiihrt
werden, die nicht gleichfalls in den offiziellen Unterlagen ersichtlich sind. Ausnahmen bilden Listen fir
personliche Jubilden, wie z.B. Geburtstage Hochzeiten 0.4.

f) Die Verantwortlichkeit fur die Fuhrung der Abteilungskassen liegt dem Verein gegeniiber bei der
Abteilungsleitung.

g) Die Abteilungsleitungen haben dafiir Sorge zu tragen, dass sich die Kassenbesténde in der Regel nicht auf
einen héheren Bargeldbestand als 500,00 EUR belaufen.

9.3 Aufgaben der Kassenpriifer:

a) Die Kassenpriifer sind verpflichtet, vor der Mitgliederversammlung die Kassen, Bankkonten und Belege des
Vereins zu prifen und dem Vorstand zu berichten. Dartiber hinaus sind die Kassenpriifer berechtigt, regelmafig
und unangemeldet Prifungen durchzufihren.

b) Die Kassenpriifer iiberwachen die Einhaltung der Finanz- und Kassenordnung.

c) Der Vorstand kann im laufenden Geschéftsjahr unter Anlass einer Sonderpriifung die Kassenprufer zur Priifung
eines Sachverhaltes einbeziehen.

d) An der Prufung hat der Schatzmeister, in seiner Verhinderung ein anderes Mitglied des vertretungsberechtigten
Vorstands nach § 26 BGB teilzunehmen.

e) Uber jede Priifung ist ein Protokoll zu fertigen und dem Vorstand zu (ibergeben. Es muss folgende Punkte
enthalten:
- Tag, Ort und Zeitpunkt der Prifung
- Teilnehmer der Prifung
- Aufzahlung aller gepriften Unterlagen
- alle UnregelmaRigkeiten
- Unterschriften der Kassenpriifer

f)  Auf der Mitgliederversammlung haben die Kassenprifer einen Bericht abzugeben, der zusammenfassend die
Fuhrung der Kassen, Bankkonten und Belege fiir das abgelaufene Geschéftsjahr bewertet. Er ist Grundlage fir
den Antrag auf Entlastung des Vorstandes.

9.4 Unterschriftsberechtigungen / Vollmachten:

a) Vertrage mit finanzieller Auswirkung fur den Seifhennersdorf Sportverein e.V. bedurfen der Unterschrift von zwei
Vorstandsmitgliedern oder einem Vorstandsmitglied und einem Abteilungsleiter.

b) Der Vorsitzende, der Stellvertretende Vorsitzende und der Schatzmeister werden mit einer Bankvollmacht
ausgestattet (diese kann nach Beschluss des vertretungsberechtigten Vorstands nach § 26 BGB auf weitere
Mitglieder des Vorstandes bis auf Widerruf Gibertragen werden).

c) Auszahlungen und Uberweisungen werden grundsétzlich nur durch den Schatzmeister getatigt. In seiner
Vertretung sind die Mitglieder des BGB-Vorstandes dazu ebenfalls berechtigt.

§ 3 Haushalts- / Beitragsplan

1.

Der Schatzmeister stellt im Auftrag des Vorstandes jahrlich im Januar allen Abteilungen eine Finanzabrechnung des
vergangenen Jahres zur Verfiigung, in der u.a. die Kontostande der einzelnen Abteilungen dargestellt werden.

Auf der Grundlage dieser Finanzabrechnung und der geplanten Mitgliedsbeitrdge werden die Budgets der
Abteilungen fir das jeweilige Geschaftsjahr bewilligt. Die Budgets werden zwischen dem Schatzmeister und den
Abteilungsleitungen abgestimmt. Sie sind durch den Vorstand zu genehmigen.

Die Abteilungsleitungen sind fur die Einhaltung und satzungsgemafRe Verwendung der Budgets der jeweiligen
Abteilungen verantwortlich.

Die Abteilungen haben auf der Grundlage der genehmigten Budgets eigene Wirtschaftsbefugnis. Im Rahmen der
Buchhaltung des Seifthennerdorfer Sportvereins e.V. hat jede Abteilung entsprechende Sachkonten gemanR
Kontenrahmen, auf denen die Einnahmen und Ausgaben der Abteilungen gebucht werden. Die Abteilungsleitung
haftet fir schuldhafte, grobe fahrlassige, insbesondere vorsétzliche VerstdRe gegen diese Regelungen im Rahmen
der Gesetzgebung.

Vom Gesamtverein werden unter anderem folgende Verwaltungsaufgaben tibernommen:
5.1  Sportstatten-Nutzungsgebihren fiir Training und Pflichtspielbetrieb (Umlage an die Abteilungen)
5.2  Anstellung voll- und teilzeitbeschéftigter Mitarbeiter (wird auf die entsprechende Abteilung umgelegt)

5.3  Jahrliche Mitglieder- und Ubungsleitermeldungen an den Landessportbund



5.4  Auszahlung der Ubungsleitervergiitung
5.5  Zuschuss von Verbanden (Umlage erfolgt im Anschluss auf den Zuschusszweck)

5.6 Beitrdge an den KSB, LSB und an die Fachverbédnde (Umlage erfolgt im Anschluss an die betreffenden
Abteilungen)

5.7  Versicherungen und Steuern

5.8  Aufwendungen fir Ehrungen die nicht die Abteilungen betreffen
5.9 Kosten der Geschéftsstelle

5.10 Betriebs- und Energiekosten (Umlage an die Abteilungen)
5.11 Mietvertrage (Umlage an die Abteilungen)

5.12 Ausstellung von Spendenbescheinigungen

5.13 Allgemein geregelte Umlagekosten

Von den Abteilungen werden u.a. folgende Hauptaufgaben tibernommen, finanziert und abgerechnet:
6.1 Kosten fiur die Durchfiihrung von Wettkdmpfen

6.2 Kosten fur die Anschaffung von Sportgeréaten

6.3 Kosten fur die Anschaffung von Sportkleidung

6.4  Rechnungslegungen im Rahmen des Abteilungssponsorings
6.5 Fahrgeldentschadigung

6.6  Spielerspesen

6.7  Werbekosten

6.8  Strafgelder

6.9  Startgebihren und Spielklassenbeitrage

6.10 Geschenke

6.11 gesellige Abteilungsveranstaltungen

6.12 Trainingslager, Ausfliige und &hnliches

6.13 Ubungsleiter-Ausbildung

6.14 Verhandlung und Vorbereitung der Honorar- und Ubungsleitervertrage (miissen dem Vorstand zur
rechtsverbindlichen Unterschrift vorgelegt werden)

6.15 Reisekosten zur Teilnahme an Lehrgangen und Tagungen

Wenn Abteilungen die ihnen zur Verfligung stehenden Finanzmittel in zwei aufeinanderfolgenden Jahren iberzogen
haben, so kann vom Vorstand erwirkt werden, hdhere Abteilungsbeitrage festzusetzen oder entsprechende
MaRnahmen werden durch den Vorstand mit einem Vorstandsbeschluss herbeigefiihrt.

8§ 4 Finanzbericht

1.

2.

Im Finanzbericht mussen alle Einnahmen und Ausgaben des Vereins und aller Abteilungen fiir das abgelaufene
Geschaftsjahr nachgewiesen werden.

Der Finanzbericht wird jahrlich nach Fertigstellung allen Abteilungsleitern zur Verfiigung gestellt.

8§ 5 Verwaltung der Finanzmittel

1.

e
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Der Verein verfugt tUber eine eigene Kostenstelle und jede seiner Abteilungen ebenfalls tber mindestens eine
entsprechende Kostenstelle in der Buchhaltung.

Zusatzlich wird ein Anlagenkonto fur den Verein gefiihrt.
Alle Finanzgeschéfte werden liber den Schatzmeister abgewickelt.

Verrechnungen von Finanzgeschaften oder Fordermitteln erfolgen anschlieend Uber die Kostenstellen der
Abteilungen.

Die Kassenwarte der Abteilungen verwalten eigenverantwortlich die jeweiligen Abteilungskassen.
Der Schatzmeister ist fiir Girobankkonto und die Vereinshauptkasse verantwortlich.
Alle Einnahmen und Ausgaben der Abteilungen werden abteilungsweise verbucht.

Zahlungen werden vom Schatzmeister nur geleistet, wenn sie nach 8§ 7 dieser Finanz- und Kassenordnung
ordnungsgeman ausgewiesen sind und im Rahmen des Haushaltsplanes noch ausreichende Finanzmittel zur
Verfligung stehen.



10.

Die Abteilungsleiter sind fir die Einhaltung des Budgets Ihres Zustandigkeitsbereiches verantwortlich.

Sonderkonten bzw. Sonderkassen kénnen vom Vorstand auf Antrag, in Ausnahmeféallen und zeitlich befristet,
genehmigt werden (z. B. bei GrofRRveranstaltungen). Die Abrechnung der Einnahmen und Ausgaben ist nach
MaRgabe des Schatzmeisters vorzunehmen. Die Aufldsung der Sonderkonten muss in diesen Féllen spatestens zwei
Monate nach Beendigung der Veranstaltung erfolgen.

8§ 6 Erhebung und Verwendung der Finanzmittel

1.

Alle Mitgliedsbeitrage inkl. der spezifischen Abteilungsbeitrage werden von den Abteilungen erhoben und im Verein
eingezahilt.

Die Beitrage werden Uber die Abteilungskostenstelle verbucht. Sie stehen der betreffenden Abteilung nach Abzug
der Umlagen, wie in § 3 Pkt. 5 dieser Finanz- und Kassenordnung geregelt, in entsprechender H6he zur Verfiigung.

Uberschiisse aus sportlichen und geselligen Veranstaltungen werden auf dem Abteilungskonto bzw. der -kasse
verbucht. Sie stehen der betreffenden Abteilung zur Verfligung. Leistungen des Vereins oder anderer Abteilungen
werden nach vorheriger Vereinbarung verrechnet.

Die Abteilungen sind nicht berechtigt, selbstandig Sponsoring- / Werbevertrage jeglicher Art abzuschlieRen, diese
unterliegen steuerlichen Zwangen und mussen deshalb offen gelegt werden.

§ 7 Zahlungsverkehr

1.

Der gesamte Zahlungsverkehr wird tber die Vereinshauptkasse und die Abteilungskassen vorwiegend bargeldlos
abgewickelt.

Uber jede Einnahme und Ausgabe muss ein Beleg vorhanden sein. Der Beleg muss den Tag der Ausgabe, den zu
zahlenden Betrag, den Verwendungszweck und sofern notwendig die Umsatzsteuer enthalten.

Bei Gesamtabrechnungen muss auf dem Deckblatt die Zahl der Unterbelege vermerkt werden.

Vor der Anweisung eines Rechnungsbetrages durch den Schatzmeister bzw. den Vorstand nach § 26 BGB muss der
Abteilungsleiter oder -kassenwart die sachliche Berechtigung der Ausgaben durch seine Unterschrift bestatigen.

Die bestdtigten Rechnungen sind dem Schatzmeister, unter Beachtung von Skonto-Fristen rechtzeitig zur
Begleichung einzureichen.

Wegen des Finanzberichtes sind Barauslagen bis zum 31. Dezember des auslaufenden Jahres beim Schatzmeister
abzurechnen.

Zur Vorbereitung von Veranstaltungen ist es dem Schatzmeister oder den Abteilungen nach Abstimmung mit dem
Vorstand nach § 26 BGB gestattet, Vorschiisse in Hohe des zu erwartenden Bedarfs zu gewahren. Diese Vorschiisse
sind spéatestens 2 Monate nach Beendigung der Veranstaltung abzurechnen.

§ 8 Eingehen von Verbindlichkeiten

1. Das Eingehen von Dauerschuldverhéltnissen und Rechtsverbindlichkeiten im Rahmen des Haushaltsplanes ist im
Einzelfall vorbehalten:
- dem erweiterten Vorstand bei einem Betrag in H6he von mehr als 5.000,00 EUR
- dem Vorstand bis zu einem Betrag in Hohe von 5.000,00 EUR
- den einzelnen Mitgliedern des Vorstandes nach § 26 BGB bis zu einem Betrag in H6he von 1.000,00 EUR fiir
unplanmafige Ausgaben
- Mitarbeitern und Abteilungsleitern bis zu einem Betrag von jahrlich 100,00 EUR. Hohere Betrége bedurfen der
Genehmigung des Vorstandes.
2. Es ist unzulassig, einen einheitlichen wirtschaftlichen Vorgang zu teilen, um dadurch die Zustandigkeit fir die
Genehmigung der Ausgabe zu begriinden.
8§ 9 Spenden
1. Der Verein ist berechtigt, steuerbegiinstigte Spendenbescheinigungen auszustellen. Dies findet ausschlief3lich Gber
den Schatzmeister statt (vertretungsweise durch Mitglieder des Vorstandes nach § 26 BGB). Die Spenden werden
dem Hauptverein oder den einzelnen Kostenstellen der Abteilungen zugebucht. Dabei wird in Geld- und
Sachzuwendungen unterschieden.
2. Spenden, fur die solche Spendenbescheinigungen gewinscht werden, missen mit der Angabe der
Zweckbestimmung dem Verein Uberwiesen bzw. bereitgestellt werden.
3. Spenden kommen dem Gesamtverein zugute, wenn sie vom Spender nicht ausdriicklich einer bestimmten Abteilung

zugewiesen werden.



§ 10 Inventar

1.

Zur Erfassung des Inventars ist vom MA Sportbiro / Platzwart bzw. ggf. von den einzelnen Abteilungsleitern ein
Inventar-Verzeichnis anzulegen.

Es sind alle Gegenstande aufzunehmen, die nicht zum Verbrauch bestimmt sind.
Das Inventar-Verzeichnis muss enthalten:

- Anschaffungsdatum

- Bezeichnung des Gegenstandes
- Anschaffungs- und Zeitwert

- beschaffende Abteilung

- Aufbewahrungsort

Gegenstande, die ausgesondert werden, sind mit einer kurzen Begriindung anzuzeigen.
Zum Jahresende ist dem Vorstand jeweils eine Inventurliste vorzulegen.

Samtliche in den Abteilungen vorhandenen Werte (Barvermdégen, Inventar, Sportgerate usw.) sind alleiniges
Vermdgen des Vereins. Dabei ist es gleichgliltig, ob sie erworben wurden oder durch Schenkung zufielen.

Unbrauchbares bzw. iiberzihliges Gerat und Inventar ist méglichst gewinnbringend zu verauBern. Uber verschenkte
Gegenstande ist ein Beleg vorzulegen.

§ 11 Zuschisse

4.

Offentliche Zuschiisse flieRen nicht automatisch an die Abteilungen weiter.

Nicht zweckgebundene Zuschiisse werden im Rahmen des Mitgliederbestandes anteilig an die einzelnen
Abteilungen verteilt.

Jugendzuschisse sind fir die Jugendarbeit zu verwenden.

Zuschisse des Landessportbundes Sachsen e.V. sind zweckgemaR zu verwenden.

§ 12 Beitragsregelung

1.
2.

8.

Jedes Mitglied des Seifhennersdorfer e.V. zahlt seinen Mitgliedsbeitrag jahrlich im I. Quartal per Lastschriftverfahren.

Die Mitgliedsbeitrage sind erstmalig mit Abgabe des Aufnahmeantrages zu entrichten. Dabei sind bei Eintritt im
I. Halbjahr der volle Beitrag und bei Eintritt im Il. Halbjahr 50 % des Beitrages fallig. Dieser Beitrag wird bar entrichtet.

Die Abteilungen sind berechtigt, auf der Grundlage der Beschlisse ihrer Abteilungsversammlung die Héhe der
Mitgliedsbeitrdage und der Aufnahmegebiihr selbstandig festzulegen. Die Beitragsordnung jeder Abteilung muss
allerdings dem Vorstand zur Bestéatigung vorgelegt werden.

Die Hohe der Mitgliedsbeitrage ist von den Abteilungen so zu bemessen, dass sie neben der Sicherung des
Sportbetriebes und der Abgaben an den Landes- und Kreissportbund sowie an die Fachverb&nde auch ein
Verwaltungskostenbeitrag an den Verein beinhaltet. Der Verwaltungskostenbeitrag deckt die Verwaltungs-
aufwendungen des Vereins.

Wenn ein Mitglied in mehreren Abteilungen angemeldet ist, zahlt er jeweils 75 % des Betrages der einzelnen
Abteilungen.

Bei Beendigung der Mitgliedschaft im laufenden Jahr besteht kein Anspruch auf Riickzahlung des eingezahlten
Beitrages.

Widerspriiche gegen Beschlisse des Vereins und dessen Abteilungen enthinden nicht von der Zahlungsverpflichtung
der Beitrage.

Ehrenmitglieder sind von der Beitragspflicht entbunden.

§ 13 Richtlinien zur Errechnung des Verwaltungskostenbeitrages

1.

Die Hohe des Verwaltungskostenbeitrages beschlie3t der Vorstand. Er setzt sich zusammen aus den anteiligen
Betriebskosten der Geschaftsstelle sowie aus den Verwaltungsausgaben des Vereins.

Der Verwaltungskostenbeitrag kann den sich ergebenden objektiven sportpolitischen, vereinsrechtlichen,
wirtschaftlichen und finanziellen Gegebenheiten angepasst werden, um so eine solide Vereinsentwicklung fur die
Zukunft zu garantieren.

Alle Mitglieder mit Ausnahme der Ehrenmitglieder sind verwaltungskostenbeitragspflichtig.

Die Bestandserhebung der Mitgliederzahlen jeder Abteilung erfolgt zum 01. Januar eines jeden Geschéaftsjahres. Sie
bildet die Grundlage zur Errechnung des Verwaltungskostenbeitrages je Mitglied.



§ 14 Abteilungswechsel

1. Ein Mitglied kann innerhalb des Vereins von einer zur anderen Abteilung durch schriftichen Wechselantrag mit einer
Frist von vier Wochen zum Monatsende wechseln, vorausgesetzt die ibernehmende Abteilung stimmt dem Wechsel
Zu.

2. Die Verrechnung der Beitrdge des wechselnden Mitglieds erfolgt zwischen den betroffenen Abteilungen.

3. Der Wechselantrag wird bei der Gbernehmenden Abteilung eingereicht, welche sich um den Wechsel und die
Beitragsverrechnung kiimmert.

4. Bestehende Forderungen der abgebenden Abteilung gegeniiber dem Mitglied miissen vor dem Wechsel beglichen
werden.

§ 15 Inkrafttreten

1. Diese Finanz- und Kassenordnung tritt mit ihrer Verabschiedung durch die Mitgliederversammlung am 07.09.2018 in
Kraft.
2. Gleichzeitig entféllt damit die bisherige Finanz- und Kassenordnung des Vorstandes vom 15.07.2016



